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Ficha de Trabalho — Word — N° 05 -TIC -

1. V& a sua conta de correio eletronico (email) de onde enviou o seu trabalho na Gltima aula e transfira o
documento para 0 ambiente de trabalho. Abra o documento.

2. No inicio do documento insira uma folha em branco e crie uma capa a gosto, mas que esteja
relacionada com o tema que se esta a abordar. Insira imagens e texto ao seu gosto.

3. No final da capa, insira uma quebra de sec¢éo pagina seguinte.

4. Insira um indice automatico na folha em branco que apareceu.

5. Verifique se a paginacdo do indice é idéntico a imagem seguinte.

Indice
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RESUMO DA tV(.LL,(,:\iJ D08 COMPUTADOURES vecccnianaisasisssmssmssainasstsstrsssisssmanmassiassispsisssmosensssd
19511959 - COMPUISAOIES 08 PIINETE L0 MACHD . ouiciiiiiiiiismiisissiieiiisssiassassmesmmassisssiossiossiosssd
1999/1965 - ComMPULadores 08 S BUNGE BEIACI0 1w e mrrusrmmtsinss msissssrssmmessmsmnssinssmes b bbesss 1
1965/1975 - Computadores 02 1reeira BRIAGH0: «uwuremmsrmrrmssrireriremississimsmassisssimssirsmsrimsss J
1975/1977 - Aparecimento dos apicativos de qUArta BEratan: wumiusiiisissiasimssmsssssnmssiossiosssh
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6. Insira uma legenda em cada imagem do trabalho (exceto nas imagens que inseriste na capa) com a
indicacédo do tema da imagem.

7. Guarde o documento com 0 nome SB_AT_Evolucdo5 Nomel N1_Nome2 N2 (onde AT séo o teu ano e
turma — exemplo 10C; onde Nomel e Nome2 sdo os nomes dos alunos que formam o grupo e N1 e N2 séo
0s seus numeros) no ambiente de trabalho.

8. Envia o documento para o professor (ricardo.tic@hotmail.com) indicando no assunto o seguinte:

SB_AT_Evolugdo5 Nomel N1_Nome2_N2 (onde AT sdo o teu ano e turma — exemplo 10C; onde
Nomel e Nome2 sdo os nomes dos alunos que formam o grupo e N1 e N2 sdo 0s seus nimeros) e anexe 0
documento guardado anteriormente.

9. Apos ter enviado o documento, confirme com o professor a sua rececdo e apague do ambiente de trabalho

0s seus documentos (esvazie a reciclagem).

Bom Trabalho!!

Prof. Ricardo Castro
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